
                     บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน หน่วยงาน 
 โทร...........................................................................................................  

ที่  มทร.อีสาน              /                    วันที ่           เดือน               พ.ศ. 

เร่ือง  ขอตรวจร่าง(    ) ค าสั่ง (     ) ประกาศ 

เรียน  หัวหน้าส านักงานกฎหมาย 

ข้าพเจ้า     สังกัด           
มีความประสงค์ขอตรวจขอตรวจร่าง(    ) ค าสั่ง (     ) ประกาศ เรื่อง                 
      จ านวน    ฉบับ ปรากฏรายละเอียด ดังนี้ 

๑. อ้างถึงกฎหมาย/ ระเบียบ/ ข้อบังคับ/  
๑)            
(๒)            
๒. วันใช้บังคับ 

                           ให้มีผลใช้บังคับนับแต่วันลงนามค าสั่ง 

   ให้มีผลใช้บังคับในอนาคต  วันที่ ............ เดือน ....................... พ.ศ. ....................... 

     ให้มีผลใช้บังคับย้อนหลัง  ....................................................... 
  เนื่องจาก .............................................................................. 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
 

ลงชื่อ................................................................เจ้าหน้าที่ 
                                                                   (     ) 
 

 

ส าหรับนิติกร 

นิติกรสังกัดส านักงานกฎหมาย ตรวจค าสั่ง/ประกาศข้างต้น 
ตามแบบค าสั่งและการอ้างถึงอ านาจที่ให้ออกค าสั่ง/ประกาศ 
ข้างต้นเรียบร้อยแล้ว 

 

                          ลงช่ือ.................................................. 
                          วันท่ี................................................... 
 

 

ส าหรับเจ้าหน้าที่ผู้รับต้นฉบับ 

 
 

ช่ือ.........................................................................(ตัวบรรจง) 
วันท่ี......................................................................... 
หมายเลขโทรศัพท์ภายใน...................................... 

 


