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ค าน า 
 
 ตามที่ส านักบริหารทรัพยากรบุคคล ส่วนพัฒนาทรัพย์กรบุคคล ได้ก าหนดให้มีการจัดท าคู่มือการ
ปฏิบัติงานของส านัก/กอง ให้เป็นไปในทิศทางเดียวกัน เพ่ือใช้เป็นเครื่องมือในการปฏิบัติงานให้มีประสิทธิภาพ
และเกิดประสิทธิผล สอดคล้อง กับเป้าหมายขององค์กร  

 ฝ่ายคดี ส่วนสอบสวนและคดี จึงได้จัดท าคู่มือการปฏิบัติงานขึ้น โดยมุ่งเน้นในส่วนที่คณะกรรมการ
หรือเจ้าหน้าที่ถูกฟ้องในคดีปกครอง เนื่องมาจากการจัดหาที่ดิน เพ่ือตอบสนองการปฏิบัติงานขององค์กรที่
ต้องการความรวดเร็ว ความถูกต้อง เพ่ือใช้เป็นแนวทางในการน าไปปฏิบัติงานในมาตรฐานเดียวกัน 

 คณะผู้จัดท าหวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือฉบับนี้ จะเป็นประโยชน์ต่อผู้ปฏิบัติงานที่จะช่วยให้เกิดความ
เข้าใจในกระบวนการ รายละเอียด ขั้นตอนการปฏิบัติงานต่าง ๆ และระยะเวลาที่ใช้ในการด าเนินการเพ่ือ
สามารถปฏิบัติงานได้ตามเป้าหมายอย่างเป็นระบบมีประสิทธิภาพและประสิทธิผลตามวัตถุประสงค์ 

 
 

 

คณะผู้จัดท า  ฝ่ายคดี ส่วนสอบสวนและคดี 
ส านักกฎหมายและที่ดิน 

กรมชลประทาน 
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 ๘. บันทึกข้อความและหนังสือขอให้ส านักงานคดีปกครองแก้ต่างทางกรมฯ และคณะกรรมการ
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1. วัตถุประสงค ์
 1.1 เพ่ือก าหนดแนวทาง ขั้นตอน หรือวิธีการ การปฏิบัติงานกรณีคณะกรรมการ/เจ้าหน้าที่ ถูกฟ้อง
ในคดีปกครอง เนื่องมาจากการจัดหาที่ดิน เพ่ือใช้เป็นแนวทาง ในการปฏิบัติงานให้เป็นมาตรฐานเดียวกัน 

 1.2 เพ่ือเป็นหลักฐานแสดงถึงวิธีการปฏิบัติงานกรณีคณะกรรมการ/เจ้าหน้าที่ ถูกฟ้องในคดีปกครอง 
เนื่องมาจากการจัดหาที่ดิน ที่ส ามารถถา่ยทอดให้กับผู้ปฏิบัติงานใหม่ได้อย่างถูกต้อง รวดเร็ว ช่วยลดเวลาในการ
สอนงาน ลดข้อผิดพลาดจากการท างานที่ไม่เป็นระบบ ช่วยเสริมสร้างความมั่นใจในการท างาน พัฒนาให้การ
ท างานเป็นมืออาชีพ และเพ่ือเป็นแนวทางส าหรับข้าราชการที่ได้รับมอบหมายให้ปฏิบัติหนา้ที่ด้านคด ี

2.ขอบเขต 
 คู่มือการปฏิบัติงานกรณีคณะกรรมการ/เจ้าหน้าที่ ถูกฟ้องในคดีปกครอง เนื่องมาจากการจัดหาที่ดิน 
ซึ่งครอบคลุมตั้งแต่คณะกรรมการ/เจ้าหน้าที่ ได้รับค าสั่งเรียกให้ท าค าให้การ จนคดีถึงที่สุด เพ่ือเป็นแนวทางให้
คณะกรรมการ/เจ้าหน้าที่ น าไปใช้ปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้อง  

3. ค าจ ากัดความ 
 คณะกรรมการ/เจ้าหน้าที่  หมายความว่า  บุคคลอื่นใดผู้กระท าการเพ่ือประโยชน์ของรัฐ ซึ่งมีอ านาจ
ในการเวนคืน หรือควบคุมการเวนคืน เช่น คณะกรรมการก าหนดราคาเบื้องต้นของอสังหาริมทรัพย์ที่จะต้อง
เวนคืน และจ านวนเงินค่าทดแทน , คณะกรรมการก าหนดค่าทดแทนทรัพย์สินเพ่ือการชลประทาน ตามมติ
คณะรัฐมนตรี เมื่อวันที่ 11 กรกฎาคม 2532 คณะกรรมการก าหนดค่าทดแทนฯ คณะอนุกรรมการก าหนดค่า
ทดแทนทรัพย์สิน คณะกรรมการตามมติ ครม. 
 คดีปกครอง  หมายความว่า  คดีท่ีเป็นข้อพิพาทระหว่างหน่วยงานทางปกครอง หรือเจ้าหน้าที่ของรัฐ
กับเอกชน หรือข้อพิพาทระหว่างหน่วยงานทางการปกครอง หรือเจ้าหน้าที่ของรัฐด้วยกันเอง 
 ผู้ฟ้องคดี  หมายความว่า  ผู้ได้รับความเดือดร้อนหรือเสียหายหรืออาจจะเดือดร้อนหรือเสียหาย โดย
มิอาจหลีกเลี่ยงได้ อันเนื่องจากการกระท า หรือการงดเว้นการกระท า ของหน่วยงานทางปกครองหรือเจ้าหน้าที่
ของรัฐ  
 ผู้ถูกฟ้องคดี หมายความว่า หน่วยงานของรัฐ หรือเจ้าหน้าที่ของรัฐผู้ที่ถูกกล่าวหาว่าได้การท าการ 
หรืองดเว้นการกระท าการ ที่ท าให้ผู้ฟ้องคดีได้รับความเดือดร้อนหรือเสียหาย 

4. หน้าที่ความรับผิดชอบ 
 4.๑ ศึกษา วิเคราะห์ วางแผน ตรวจสอบข้อมูล ข้อเท็จจริง ข้อกฎหมาย พิจารณาวินิจฉัย           
การด าเนินการด าเนินคดีแพ่ง คดีอาญา คดีปกครอง คดีล้มละลายและหรือคดีที่เกี่ยวเนื่องแทนกรม ข้าราชการ 
พนักงานราชการ ลูกจ้างประจ าของกรม เพ่ือให้การด าเนินแพ่ง คดีอาญา คดีปกครอง คดีล้มละลายและหรือ    
คดีท่ีเกี่ยวเนื่องเป็นไปอย่างครบถ้วน ถูกต้อง ยุติธรรมและเป็นธรรม 
 4.๒ ศึกษา วิเคราะห์ ข้อเท็จจริง ข้อกฎหมาย ในการให้ความเห็น และการตีความกฎหมายต่างๆ ที่

คู่มือการปฏิบัตงิาน 
การปฏิบัติงานกรณีคณะกรรมการ/เจ้าหน้าที่ 

ถูกฟ้องในคดีปกครอง เนือ่งมาจากการจัดหาที่ดิน 

 



 

๒ 

เกี่ยวกับงานคดีของกรม เพ่ือให้การให้ความเห็นและการตีความกฎหมายเป็นไปอย่างครบถ้วนถูกต้องสามารถ
น าไปใช้ประโยชน์ในการอ้างอิงได้ 
 ๔.๓ ให้ค าปรึกษา แนะน า ถ่ายทอดความรู้เกี่ยวกับงานด้านคดี เพ่ือให้มีความเข้าใจและสามารถ
ปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้องสมบูรณ์และมีประสิทธิภาพ 
 ๔.๔ ปฏิบัติงานร่วมกับ หรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอ่ืน ๆ ที่เกี่ยวข้อง เพ่ือให้ภารกิจ
ของส านักกฎหมายและที่ดิน กรมชลประทาน หรือภารกิจอ่ืนที่ได้รับมอบหมายประสบผลส าเร็จตามเป้าหมาย 
 

 



 

๓ 

สรุปกระบวนการกรณคีณะกรรมการ/เจ้าหน้าที่ ถูกฟ้องในคดีปกครอง เนื่องมาจากการจัดหา
ที่ดิน กรมชลประทาน 

กระบวนการกรณีคณะกรรมการ/เจ้าหน้าที่ ถูกฟ้องในคดีปกครอง เนื่องมาจากการจัดหาที่ดิน กรมชลประทาน
ประกอบด้วยขั้นตอนส าคัญ ดังนี้ 

1.1 ฝ่ายคดี/คณะกรรมการฯ ฝ่ายจัดหาที่ดิน ได้รับค าสั่งเรียกท าค าให้การ พร้อมส าเนาค าฟ้อง หรือ 
ได้รับค าสั่งเรียกให้ท าค าชี้แจง  
1.2 คณะกรรมการฯ ฝ่ายจัดหาที่ดิน ส่งค าสั่งเรียกให้ท าค าให้การ ส าเนาค าฟ้อง ใบมอบอ านาจของ

คณะกรรมการ/เจ้าหน้าที่ พร้อมค าสั่งแต่งตั้งตามค าสั่งศาล และ ส่งมายังฝ่ายคดี  
 1.3 ในกรณีที่คณะกรรมการฯ ฝ่ายจัดหาที่ดิน ไม่สามารถรวบรวมเอกสารหลักฐานได้ทันตามก าหนด
ระยะเวลา ฝ่ายคดีขอขยายระยะเวลายื่นค าให้การ/ยื่นค าชี้แจงต่อศาล  
 1.4 ฝ่ายจัดหาที่ดินด าเนินการท าบันทึกชี้แจงข้อเท็จจริงพร้อมเอกสารหลักฐาน ส่งมายังฝ่ายคดี ภายใน
ก าหนดระยะเวลา  

1.5 ฝ่ายคดีร่างหนังสือเสนอกรมลงนาม ถึง อธิบดีอัยการ ส านักงานคดีปกครอง ขอให้พิจารณา
ด าเนินคดีแก้ต่างแทนกรม/คณะกรรมการ หรือเจ้าหน้าที่ (พร้อมใบมอบอ านาจ)  
 1.๖ ฝ่ายคดติีดต่อประสานงานกับพนักงานอัยการเจ้าของส านวน ในการรวบรวมข้อเท็จจริงและเอกสาร
หลักฐาน กรณีให้ถ้อยค าหรือให้เอกสารเพ่ิมเติม ฝ่ายคดีจะน าเจ้าหน้าที่จัดหาที่ดินเข้าพบพนักงานอัยการ  
 1.๗ ศาลมคี าสั่งเรียกให้ท าค าให้การเพ่ิมเติม  
 1.๘ ศาลมีหมายแจ้งก าหนดวันสิ้นสุดแสวงหาข้อเท็จจริง  
 1.๙ ศาลมีหมายแจ้งก าหนดวันนั่งพิจารณาคดีครั้งแรก  
 1.๑๐ ศาลมีค าพิพากษา ฝ่ายคดีจะจัดท าบันทึกแจ้งค าพิพากษาไปให้ฝ่ายจัดหาที่ดินทราบ          
          1.1๑ กรณีมีการอุทธรณ์ค าพิพากษาของศาลปกครองชั้นต้น คดีจะขึ้นสู่การพิจารณาของศาลปกครองสูงสุด  

        



 

๔ 

Work Flow กระบวนการด าเนินคดี กรมชลประทานในภาพรวม 
 
ล าดับที่ ผังกระบวนการ เวลา 
 
 
1.                               ๕ วัน 
 
 
 
 
2.                              ๑๕ วนั 

 
 
 
 
 
    
๓.                      ตามค าสั่งศาล 
 
 
 
 
 
๔.                                                                                                                         ๑๕ วัน 
 
 
    
 
    
๕.                                 ๕ วัน                

   
 
 
 
 
๖.                      ตามท่ีพนักงาน 
                     อัยการก าหนด 

 
 
 

 
ฝ่ายคดี/คณะกรรมการฯ ฝ่ายจัดหาที่ดิน 
ได้รับค าสั่งเรียกท าค าให้การ พร้อมส าเนา

ค าฟ้อง หรือ ได้รับค าสั่งเรียกให้ท าค า
ชี้แจง  

คณะกรรมการฯ ฝ่ายจัดหาที่ดิน ส่งค าสั่งเรียก
ให้ท าค าให้การ ส าเนาค าฟ้อง ใบมอบอ านาจของ
คณะกรรมการ/เจา้หน้าที่ พร้อมค าสั่งแต่งตั้งตาม
ค าสั่งศาล และ ส่งมายังฝ่ายคดี  

ในกรณีที่คณะกรรมการฯ ฝ่ายจัดหาที่ดิน 
ไม่สามารถรวบรวมเอกสารหลักฐานได้
ทันตามก าหนดระยะเวลา ฝ่ายคดีขอ

ขยายระยะเวลายื่นค าให้การ/ยื่นค าชี้แจง
ต่อศาล  

 

ฝ่ายคดีร่างหนังสือเสนอกรมลงนาม ถึง อธิบดีอัยการ 
ส านักงานคดีปกครอง ขอให้พิจารณาด าเนินคดีแก้ต่างแทน
กรม/คณะกรรมการ หรือเจ้าหน้าที่ (พร้อมใบมอบอ านาจ)  

ฝ่ ายจัดหาที่ ดินด าเนินการท าบันทึกชี้ แจง
ข้อเท็จจริงพร้อมเอกสารหลักฐาน ส่งมายังฝ่าย
คดี ภายในก าหนดระยะเวลา (๑๕ วัน) 

 

 

ฝ่ายคดีติดต่อประสานงานกับพนักงานอัยการเจ้าของ
ส านวน ในการรวบรวมข้อเท็จจริงและเอกสารหลักฐาน 
กรณีให้ถ้อยค าหรือให้เอกสารเพ่ิมเติม ฝ่ายคดีจะน า
เจ้าหน้าที่จัดหาที่ดินเข้าพบพนักงานอัยการ  



 

๕ 

ล าดับที่ ผังกระบวนการ เวลา 
 
    
๗.                                                     ตามท่ีศาลและ                  

                                                                                              พนักงานอัยการก าหนด 
 
 
 
 
๘.                       ตามท่ีศาลและ

   พนักงานอัยการก าหนด 
 
 
๙.                                                                                                       ตามที่ศาลและ
           พนักงานอัยการก าหนด 
 

 

๑๐.                                  ๕ วัน 

 

 
 
 
๑๑.                                                    ภายใน๓๐วัน  
               นับแต่มีค าพิพากษา

ศาลมีค าสั่ ง เ รี ยก ให้ท า
ค าให้การเพ่ิมเติม  
 

ศาลมีค าพิพากษา ฝ่ายคดีจะจัดท า
บันทึกแจ้งค าพิพากษาไปให้ฝ่ายจัดหา
ที่ดินทราบ  

ศาลมีหมายแจ้งก าหนดวันสิ้นสุด
แสวงหาข้อเท็จจริง  

ศาลมีหมายแจ้งก าหนดวันนั่ง
พิจารณาคดีครั้งแรก  

กรณีมีการอุทธรณ์ค าพิพากษา
ของศาลปกครองชั้นต้น คดีจะขึ้นสู่
การพิจารณาของศาลปกครองสูงสุด 
         



 

๖ 

5. Work Flow 
ชื่อกระบวนการ : การปฏิบัติงานกรณีคณะกรรมการ/เจ้าหน้าที่ถูกฟ้องในคดีปกครอง เนื่องมาจากการจัดหาที่ดิน 
ตัวช้ีวัดผลลัพธ์กระบวนการจัดท าคู่มือการปฏิบัติงาน: ร้อยละของเรื่องที่มีการด าเนินการตามค าสั่งหรือค าพิพากษาแล้วเสร็จ 

ล าดับ ผังกระบวนการ 
ระยะ
เวลา 

รายละเอียดงาน มาตรฐานคุณภาพงาน ผู้รับผิดชอบ 

1. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
๕ วัน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- เ มื่ อ เ จ้ าหน้ า ที่ ไ ด้ รั บ เ รี ย ก ใ ห้ ท า
ค าให้การค าสั่งของศาล พร้อมส าเนา
ค า ฟ้ อ ง ห ลั ง ไ ด้ รั บ เ รี ย ก ใ ห้
คณะกรรมการท าค าให้การแก้ค าฟ้อง
ของผู้ฟ้องคดีภายในระยะเวลาตามที่
ศาลก าหนด สิ่งที่ต้องพิจารณาเป็น
เบื้ อ งต้ นคื อระยะ เวลา ในการท า
ค า ใ ห้ ก า ร  ว่ า มี ร ะย ะ เ ว ล า ให้ ท า
ค าให้การภายใน ๓๐ วัน นับแต่วันที่
ได้รับหมาย (โดยนับจากวันที่ฝ่ายจัดหา
ที่ดินเซ็นต์รับหมาย) ว่ามีระยะเวลา
สิ้ นสุดลงวันใดเ พ่ือจัดล าดับความ
เร่งด่วนในการด าเนินการ  
และ ในกร ณี ผู้ ฟ้ อ ง คดี ข อ ย ก เ ว้ น
ค่าธรรมเนียมศาล ก่อนมีค าสั่งเรียกให้
ท าค าให้การ (ฝ่ายจัดหาที่ดินมีความ
ประสงค์จะคัดค้านการขอยกเว้น
ค่าธรรมเนียมศาล) ฝ่ายคดีจะมีบันทึก
แจ้งไปยังฝ่ายจัดหาที่ดิน เพ่ือขอชื่อ
และต าแหน่งของเจ้าหน้าที่ที่จะเข้าไต่

พิจารณาระยะเวลาที่ศาลก าหนดว่า
เริ่มนับระยะเวลาเมื่อใดและสิ้นสุด
ลงเมื่อใด 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เจ้าหน้าที่จัดหา
ที่ดิน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ฝ่ายคดี/คณะกรรมการฯ ฝ่าย
จัดหาที่ดิน ได้รับค าสั่งเรียกท า
ค าให้การ พร้อมส าเนาค าฟ้อง 
หรือ ได้รับค าสั่งเรียกให้ท าค า

ชี้แจง  
 



 

๗ 

ล าดับ ผังกระบวนการ 
ระยะ
เวลา 

รายละเอียดงาน มาตรฐานคุณภาพงาน ผู้รับผิดชอบ 

 
 
 
 
 
 
 
 

๒. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
๑๕
วัน 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

สวนกรณีดังกล่าว เพ่ือเสนอหนังสือ
มอบอ านาจให้กรมฯลงนามต่อไปและ
ไปศาลตามวัน เวลา ที่ศาลก าหนด เพ่ือ
เข้ารับฟังการไต่สวนหรือให้ถ้อยค า
คัดค้าน แต่หากฝ่ายจัดหาที่ดินไม่
ประสงค์จะคัดค้านการขอยกเว้น
ค่าธรรมเนียมศาลของผู้ฟ้องคดี ก็ท า
บั นทึ ก ตอบมายั ง ฝ่ า ย คดี ภ า ย ใน
ระยะเวลาที่ก าหนด 
 
-ให้ฝ่ายจัดหาที่ดินประสานฝ่ายคดีเป็น
ล าดับแรก แล้วจัดท าใบมอบอ านาจ
ของคณะกรรมการ จ านวน ๓ ชุด 
พร้อมค าสั่งแต่งตั้งฯ จัดส่งมายังฝ่ายคดี
พร้อมส าเนาค าสั่งเรียกให้ท าค าการ
โ ด ย ด่ ว น  เ พ่ื อ ฝ่ า ย ค ดี จ ะ ไ ด้ ใ ช้
ประกอบการขอขยายระยะเวลายื่น
ค าให้การต่อศาลเป็นล าดับแรกให้ทัน
ก าหนดระยะเวลา ๓๐ วันแรก และ
แ จ้ ง ชื่ อ  ต า แ ห น่ ง  เ จ้ า ห น้ า ที่ ผู้
ประสานงาน หมายเลขโทรศัพท์ เพ่ือ
ความสะดวกในการติดต่อประสานงาน
ทั้งทางโทรศัพท์ ทางหนังสือ แล้วแต่
ความเหมาะสม จ าเป็น เร่งด่วน ซึ่งการ

 
 
 
 
 
 
 
 
ส่ ง ใบมอบอ านาจและ เอกสาร
ครบถ้วนภายในระยะเวลาที่ก าหนด 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
เจ้าหน้าที่จัดหา
ที่ดิน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คณะกรรมการฯ ฝ่ายจัดหาที่ดิน 
ส่งค าสั่งเรียกให้ท าค าให้การ ส าเนา
ค าฟ้อง ใบมอบอ านาจของ
คณะกรรมการ/เจา้หน้าที่ พร้อมค าสั่ง
แต่งตั้งตามค าสั่งศาล และ ส่งมายัง
ฝ่ายคด ี 

 



 

๘ 

ล าดับ ผังกระบวนการ 
ระยะ
เวลา 

รายละเอียดงาน มาตรฐานคุณภาพงาน ผู้รับผิดชอบ 

 
๓. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ตาม
ค าสั่ง
ศาล 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ประสานงานคดีจะด า เนินการไป
จนกว่าการด าเนินคดีจะเสร็จสิ้น 
 
-ฝ่ายคดีจะยื่นค าขอขยายระยะเวลายื่น
ค าให้การต่อศาล และเจ้าหน้าที่ฝ่าย
จั ดหาที่ ดิ น พิจารณารายละ เ อียด
ข้อเท็จจริงตามค าฟ้องที่แนบมากับ
หมายค าสั่งเรียกให้ท าค าให้การว่าเป็น
เรื่องใด เช่น การเรียกค่าทดแทน
เวนคืน เป็นต้น และจัดท าประเด็นข้อ
ต่อสู้ตามค าฟ้อง โดยล าดับเหตุการณ์
พ ร้ อ ม แ น บ เ อ ก ส า ร ต า ม ล า ดั บ
เหตุการณ์จ านวน ๔ ชุด นอกจากนี้ ให้
ถ่ายส าเนาค าฟ้อง ส าเนาหมายแจ้ง
ค าสั่งศาลเรียกให้ท าค าให้การ และ
เอกสารชี้ แจ งข้ อ เท็ จ จริ ง เ พ่ื อท า
ค าให้การ เก็บไว้ที่ทางฝ่ายจัดหาที่ดิน 
จ านวน อย่างละ ๑ ชุด ก่อนจัดส่งตัว
จริงซึ่งประกอบด้วย ค าฟ้อง หมายแจ้ง
ค าสั่งเรียกให้ท าค าให้การและเอกสาร
ชี้แจงข้อเท็จจริ ง เ พ่ือท าค า ให้ การ 
(จ านวน ๔ ชุด) ส่งมายังฝ่ายคดี (เพ่ือ
ส่งพนักงานอัยการ ๓ ชุด เก็บเข้า
ส านวนที่ส่วนกลาง ๑ ชุด) ในระหว่าง

 
ส่งบันทึกข้อเท็จจริง ประเด็นข้อต่อสู้
ตามค า ฟ้องภายในระยะเวลาที่
ประสานกับฝ่ายคดี 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
เจ้าหน้าที่จัดหา
ที่ ดิ นและฝ่ าย
คด ี
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ในกรณีที่คณะกรรมการฯ ฝ่าย
จัดหาที่ดิน ไม่สามารถรวบรวม

เอกสารหลักฐานได้ทันตาม
ก าหนดระยะเวลา ฝ่ายคดีขอ

ขยายระยะเวลายื่นค าให้การ/ยื่น
ค าชี้แจงต่อศาล  

 



 

๙ 

ล าดับ ผังกระบวนการ 
ระยะ
เวลา 

รายละเอียดงาน มาตรฐานคุณภาพงาน ผู้รับผิดชอบ 

 
 

๔. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

๕. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

๑๕ 
วัน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

นี้ฝ่ายคดีจะประสานกับทางฝ่ายจัดหา
ที่ดินเป็นระยะ เพ่ือประสานระยะเวลา
ก าหนดส่งเอกสารชี้แจงข้อเท็จจริงเพ่ือ
ท าค า ให้ การ ให้ทั นระยะเวลายื่ น
ค าให้การที่ศาลขยายให้  
-ฝ่ายคดีเร่งประสานเจ้าหน้าที่เพ่ือท า
บั นทึ กสรุ ปข้ อเท็ จจริ งโต้ แย้ งตาม
ป ร ะ เ ด็ น ค า ฟ้ อ ง พ ร้ อ ม เ อ ก ส า ร
พยานหลักฐานที่รับรองส าเนาถูกต้อง 
จ านวน ๔ ชุด มายังฝ่ายคดี 
 
 
 
 
 
- เ มื่ อ ฝ่ า ยคดี ไ ด้ รั บ เ อกสารชี้ แ จ ง
ข้อเท็จจริงเพ่ือท าค าให้การจากทาง
ฝ่ายจัดหาที่ดินแล้ว ฝ่ายคดีจะท าร่าง
หนังสือกรมฯ เสนออธิบดีเพื่อพิจารณา
ลงนาม เรื่อง ขอให้พิจารณาแก้ต่าง ถึง 
อธิบดีอัยการ ส านักงานคดีปกครอง 
(ส่วนกลางหรือส่วนภูมิภาคแล้วแต่
กรณี) เพ่ือขอให้พนักงานอัยการแก้ต่าง
คดีปกครองให้คณะกรรมการฯต่อไป  

 
 
ส่งบันทึกข้อเท็จจริง ประเด็นข้อต่อสู้
ตามค า ฟ้องภายในระยะเวลาที่
ประสานกับฝ่ายคดี 
 
 
 
 
 
 
 
ฝ่ า ย ค ดี ร ว บ ร ว ม เ อ ก ส า ร
พยานหลักฐานส่งพนักงานอัยการ
เ พ่ื อ แ ก้ ต่ า ง แ ท น ก ร ม ภ า ย ใ น
ระยะเวลาที่ศาลก าหนด 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
เจ้าหน้าที่จัดหา
ที่ดิน 
 
 
 
 
 
 
 
 
ฝ่ายคด ี
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ฝ่ายจัดหาที่ดินด าเนินการท าบันทึก
ชี้ แจงข้ อเท็ จจริ งพร้ อม เ อกส า ร
หลักฐาน ส่งมายังฝ่ายคดี ภายใน
ก าหนดระยะเวลา 

 

ฝ่ายคดรี่างหนังสือเสนอกรมลงนาม 
ถึง อธิบดีอัยการ ส านักงานคดี

ปกครอง ขอให้พิจารณาด าเนินคดีแก้
ต่างแทนกรม/คณะกรรมการ หรือ
เจ้าหน้าที่ (พร้อมใบมอบอ านาจ)  

 



 

๑๐ 

ล าดับ ผังกระบวนการ 
ระยะ
เวลา 

รายละเอียดงาน มาตรฐานคุณภาพงาน ผู้รับผิดชอบ 

 
 
 

๖. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

๗. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

ตามที่
พนัก 
งาน
อัยกา

ร
ก าหนด 

 
 
 
 
 
 

ตามที่
ศาล
และ
พนัก 
งาน
อัยกา

ร
ก าหนด 

 
 

 

 
 
 
 
 
 
-เมื่อได้ส่งเรื่องให้ส านักงานคดีปกครอง
แก้ต่างคดีแทนคณะกรรมการฯแล้ว 
หากส านักงานคดีปกครองพิจารณา
แล้วเห็นว่า ข้อเท็จจริงยังไม่เพียงพอ 
อาจประสานงานขอพบเจ้าหน้าที่ที่รู้
ข้อเท็จจริงดังกล่าวเป็นอย่างดีไปพบ
พนักงานอัยการเพ่ือให้ถ้อยค าหรือให้
เอกสารเพ่ิมเติม โดยฝ่ายคดีจะน า
เจ้าหน้าที่เข้าพบพนักงานอัยการ 
 
-ศาลมีหมายแจ้งค าสั่งให้ท าค าให้การ
เพ่ิมเติม ฝ่ายคดีจะมีบันทึกแจ้งไปยัง
ฝ่ายจัดหาที่ดินฯ เพ่ือให้ตรวจสอบว่ามี
ข้อเท็จจริงหรือพยานหลักฐานเพ่ิมเติม
หรือไม ่(ถ้ามี) ฝ่ายจัดหาที่ดินท าบันทึก
ค าชี้แจงเพ่ือท าค าให้การเพ่ิมเติมเพ่ือที่
ฝ่ายคดีจะได้มีหนังสือแจ้งตอบไปยัง
พนักงานอัยการผู้รับมอบอ านาจ 

 
 
 
ชี้แจงข้อเท็จจริงเพ่ิมเติมครบทุก
ประเด็นความเห็น 
 
 
 
 
 
 
 
 
แจ้งไม่ประสงค์ท าค าให้การเพ่ิมเติม
หรือให้ถ้อยค าหรือเอกสารหลักฐาน
เ พ่ื อท า ค า ใ ห้ ก า ร เ พ่ิ ม เ ติ ม ต าม
ประเด็นในค าให้การเพ่ิมเติม 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
เจ้าหน้าที่จัดหา
ที่ ดิ นและฝ่ าย
คด ี
 
 
 
 
 
 
 
เจ้าหน้าที่จัดหา
ที่ ดิ นและฝ่ าย
คด ี
 
 
 
 
 
 
 
 

ฝ่ า ยค ดี ติ ด ต่ อป ร ะส าน ง าน กั บ
พนักงานอัยการเจ้าของส านวน ใน
การรวบรวมข้อเท็จจริงและเอกสาร
หลักฐาน กรณีให้ถ้อยค าหรื อให้
เ อกสาร เ พ่ิ ม เ ติ ม  ฝ่ า ยคดี จ ะน า
เจ้าหน้าที่จัดหาที่ดินเข้าพบพนักงาน
อัยการ  

 

ศาลมีค าสั่งเรียกให้ท าค าให้การ
เพ่ิมเติม  
 



 

๑๑ 

ล าดับ ผังกระบวนการ 
ระยะ
เวลา 

รายละเอียดงาน มาตรฐานคุณภาพงาน ผู้รับผิดชอบ 

 
 

๘. 
 
 
 
 
 
 
 

๙. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 

ตามที่
ศาล
และ
พนัก 
งาน
อัยกา

ร
ก าหนด 

 
 

 
ตามที่
ศาล
และ
พนัก 
งาน
อัยกา

ร
ก าหนด 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
-ศาลมีหมายแจ้งก าหนดวันสิ้นสุดการ
แสวงหาข้อเท็จจริง ฝ่ายคดีจะมีบันทึก
แจ้งก าหนดวันสิ้นสุดการแสวงหา
ข้อเท็จจริงไปยังฝ่ายจัดหาที่ดิน ว่ามี
ข้อเท็จจริงหรือพยานเอกสารหลักฐาน
เพ่ิมเติมที่จะยื่นต่อศาลอีก หรือไม่มี 
อย่างไร และฝ่ายคดีมีหนังสือแจ้งตอบ
ไปยังพนักงานอัยการผู้รับมอบอ านาจ 
- ศ า ล มี ห ม า ย แ จ้ ง ก า ห น ด วั น นั่ ง
พิจารณาคดีครั้ งแรกพร้อมส่งสรุป
ข้อเท็จจริงของตุลาการเจ้าของส านวน 
ฝ่ายคดีจะมีบันทึกแจ้งก าหนดวันนั่ง
พิจารณาคดีครั้งแรกไปยังฝ่ายจัดหา
ที่ดินเพ่ือให้ตรวจสอบบันทึกข้อเท็จจริง
ของตุ ล าการ เจ้ าของส านวนว่ ามี
ข้อเท็จจริงคลาดเคลื่อนหรือไม่ อย่างไร 
และฝ่ายคดีมีหนังสือแจ้งตอบไปยัง
พนักงานอัยการผู้รับมอบอ านาจ 
 

 
 
แจ้งไม่ประสงค์ยื่นค าชี้แจงเพ่ิมเติม
หรือยื่นค าชี้แจงเพิ่มเติม 
 

 

 

แจ้งการตรวจสอบบันทึกข้อเท็จจริง
ของตุลาการเจ้าของส านวน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
เจ้าหน้าที่จัดหา
ที่ ดิ นและฝ่ าย
คด ี
 
 
 
 
 
เจ้าหน้าที่จัดหา
ที่ ดิ นและฝ่ าย
คด ี
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ศาลมีหมายแจ้งก าหนดวันสิ้นสุด
แสวงหาข้อเท็จจริง  

 

ศ า ล มี ห ม า ย แ จ้ ง ก า ห น ด วั นนั่ ง
พิจารณาคดีครั้งแรก  

 



 

๑๒ 

ล าดับ ผังกระบวนการ 
ระยะ
เวลา 

รายละเอียดงาน มาตรฐานคุณภาพงาน ผู้รับผิดชอบ 

 
 
 

๑๐. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

5 วัน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
๑๐.๑ กรณีกรมฯเป็นฝ่ายแพ้คดี ฝ่าย
คดีจะจัดท าอุทธรณ์ค าพิพากษาของ 
ศาลปกครองชั้นต้น  
๑๐.๒ กรณีกรมฯ เป็นฝ่ายชนะคดี 
และผู้ฟ้องคดีอุทธรณ์ค าพิพากษา ฝ่าย
คดีจะจัดท าค าแก้อุทธรณ์ของผู้ฟ้องคดี 
และแจ้งฝ่ายจัดหาที่ดินทราบ 
๑๐.๓ กรณีกรมฯเป็นฝ่ายชนะคดี และ
ผู้ฟ้องคดีไม่ได้อุทธรณ์ค าพิพากษาของ
ศาลปกครองชั้นต้นภายในระยะเวลาที่
ศาลก าหนด คดีจะถึงที่สุด ฝ่ายคดี
จัดท าบันทึกแจ้งฝ่ายจัดหาที่ดินและ
เสนอกรมฯเ พ่ือทราบผลคดีต่ อ ไป 
๑๐.๑ 
 
 

 
 
ฝ่ายคดีจัดท าค าอุทธรณ์ภายในระยะ
ที่พนักงานอัยการก าหนด 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
ฝ่ายคด ี
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ศาลมีค าพิพากษา ฝ่ายคดีจะจัดท า
บันทึกแจ้งค าพิพากษาไปให้ฝ่ าย
จัดหาที่ดินทราบ  

 



 

๑๓ 

ล าดับ ผังกระบวนการ 
ระยะ
เวลา 

รายละเอียดงาน มาตรฐานคุณภาพงาน ผู้รับผิดชอบ 

 
๑๑. 

 

 
 
 
 
 
 

ภายใ
น30
วันนับ
แต่มี
ค า

พิพาก
ษา 
 

 
 
 
 
 
๑๑.๑ ศาลปกครองสูงสุดมีหมายแจ้ง
ก า ห น ด วั น สิ้ น สุ ด ก า ร แ ส ว ง ห า
ข้อเท็จจริง ฝ่ายคดีมีบันทึกแจ้งก าหนด
วันสิ้นสุดการแสวงหาข้อเท็จจริงของ
ศาลปกครองสูงสุดไปยังฝ่ายจัดหาที่ดิน 
หากฝ่ายจัดหาที่ดินมีข้อเท็จจริงหรือ
พยานเอกสารหลักฐานเพ่ิมเติม ที่จะ
ยื่นต่อศาลอีก (หรือไม่มี) ก็จัดท าบันทึก
แจ้งตอบพร้อมเอกสารหลักฐาน(ถ้ามี) 
ส่งมายังฝ่ายคด ี
๑๑.๒.หลังจากนั้น ศาลจะก าหนดวัน
นั่ ง พิจ ารณาคดี ครั้ ง แรกของศ าล
ปกครองสูงสุดพร้อมส่งสรุปข้อเท็จจริง
ของตุลาการเจ้าของส านวนมาด้วย 
ฝ่ายคดีจะมีบันทึกแจ้งก าหนด    วันนั่ง
พิจารณาคดีครั้งแรกไปยังฝ่ายจัดหา

 
ฝ่ายคดีจัดท าค าอุทธรณ์ภายในระยะ
ที่พนักงานอัยการก าหนด 

 
ฝ่ายคด ี

กรณีมีการอุทธรณ์ค าพิพากษาของ
ศาลปกครองชั้นต้น คดีจะขึ้นสู่การ
พิจารณาของศาลปกครองสูงสุด 
         

 



 

๑๔ 

ล าดับ ผังกระบวนการ 
ระยะ
เวลา 

รายละเอียดงาน มาตรฐานคุณภาพงาน ผู้รับผิดชอบ 

ที่ดินเพ่ือให้ตรวจสอบบันทึกข้อเท็จจริง
ของตุ ล าการ เจ้ าของส านวนว่ ามี
ข้อเท็จจริงคลาดเคลื่อนหรือไม่ อย่างไร 
โดยให้ฝ่ายจัดหาที่ดินท าบันทึกแจ้ง
ตอบกลับมาภายในระยะเวลาที่ก าหนด 
๑๑.๓. เมื่อศาลมีค าพิพากษาแล้ว ฝ่าย
คดีจะจัดท าบันทึกแจ้งค าพิพากษาศาล
ปกครองสูงสุดไปให้ฝ่ายจัดหาที่ดิน
ทราบ กรณีกรมฯแพ้คดี (มีค าบังคับให้
กรมฯต้องจ่ ายเงิน )  ฝ่ ายคดีจะท า
หนังสือเสนอกรมฯแจ้งผลคดีและ
อนุมัติเงินช าระหนี้ตามค าพิพากษาต่อ
ศ า ล  เ มื่ อ ก ร ม ฯ อ นุ มั ติ แ ล้ ว ก็ จ ะ
ด าเนินการน าเงินไปวางช าระหนี้ตาม
ค าพิพากษาอันถึงท่ีสุดต่อไป 

 

 

 



 

๑๕ 

ล าดับ ผังกระบวนการ 
ระยะ
เวลา 

รายละเอียดงาน มาตรฐานคุณภาพงาน ผู้รับผิดชอบ 

 

 

 

 



 

๑๖ 

6. ขั้นตอนการปฏบิัติงาน 

รายละเอียดงาน ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
ระเบียบ เอกสาร บันทึก 
แนวทางแบบฟอร์มที่ใช้ 

ผู้รับผิดชอบ เงื่อนไขการปฏิบัติงาน 

1.เมื่อเจ้าหน้าที่ได้รับเรียกท าค าให้การ
ค าสั่งของศาล พร้อมส าเนาค าฟ้องหลัง
ได้รับเรียกให้คณะกรรมการท าค าใหก้าร
แ ก้ ค า ฟ้ อ ง ข อ ง ผู้ ฟ้ อ ง ค ดี ภ า ย ใ น
ระยะเวลาตามที่ศาลก าหนด สิ่งที่ต้อง
พิจารณาเป็นเบื้องต้นคือระยะเวลาใน
การท าค าให้การ ว่ามีระยะเวลาให้ท า
ค าให้การภายใน ๓๐ วัน นับแต่วันที่
ได้รับหมาย (โดยนับจากวันที่ฝ่ายจัดหา
ที่ดินเซ็นต์รับหมาย) ว่ามีระยะเวลา
สิ้ นสุ ดลงวัน ใด เพื่ อจั ดล าดับความ
เร่งด่วนในการด าเนินการ  
แ ล ะ ใ น ก ร ณี ผู้ ฟ้ อ ง ค ดี ข อ ย ก เ ว้ น
ค่าธรรมเนียมศาล ก่อนมีค าสั่งเรียกให้
ท าค าให้การ (ฝ่ายจัดหาที่ดินมีความ
ประสงค์ จะคัดค้ านการขอยกเว้น
ค่าธรรมเนียมศาล) ฝ่ายคดีจะมีบันทึก
แจ้งไปยังฝ่ายจัดหาที่ดิน เพื่อขอช่ือและ
ต าแหน่งของเจ้าหน้าที่ที่จะเข้าไต่สวน
กรณีดังกล่าว เพื่อเสนอหนังสือมอบ
อ านาจให้กรมฯลงนามต่อไปและไปศาล
ตามวัน เวลา ที่ศาลก าหนด เพื่อเข้ารับ
ฟังการไต่สวนหรือให้ถ้อยค าคัดค้าน แต่
หากฝ่ ายจัดหาที่ ดินไม่ประสงค์จะ
คัดค้านการขอยกเว้นค่าธรรมเนียมศาล
ของผู้ฟ้องคดี ก็ท าบันทึกตอบมายังฝ่าย

ฝ่ายคดี/คณะกรรมการฯ ฝ่ายจัดหาที่ดิน ได้รับ
ค าสั่งเรียกท าค าให้การ พร้อมส าเนาค าฟ้อง หรือ 
ได้รับค าสั่งเรียกให้ท าค าช้ีแจง  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(กรณีคัดค้านค่าธรรมเนียมศาล)  
ใบมอบอ านาจพร้อมส าเนาบัตร
ประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ ผู้
มอบอ านาจและผู้รับมอบอ านาจ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เจ้าหน้าท่ีจัดหาที่ดิน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

5 วัน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

๑๗ 

รายละเอียดงาน ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
ระเบียบ เอกสาร บันทึก 
แนวทางแบบฟอร์มที่ใช้ 

ผู้รับผิดชอบ เงื่อนไขการปฏิบัติงาน 

คดีภายในระยะเวลาที่ก าหนด 
2. ให้ฝ่ายจัดหาที่ดินประสานฝ่ายคดี
เป็นล าดับแรก แล้วจัดท าใบมอบอ านาจ
ของคณะกรรมการ จ านวน ๓ ชุด พร้อม
ค าสั่งแต่งตั้งฯ จัดส่งมายังฝ่ายคดีพร้อม
ส าเนาค าสั่งเรียกให้ท าค าการโดยด่วน 
เพื่อฝ่ายคดีจะได้ใช้ประกอบการขอ
ขยายระยะเวลายื่นค าให้การต่อศาลเป็น
ล าดับแรกให้ทันก าหนดระยะเวลา ๓๐ 
วันแรก และแจ้งช่ือ ต าแหน่ง เจ้าหน้าท่ี
ผู้ประสานงาน หมายเลขโทรศัพท์ เพื่อ
ความสะดวกในการติดต่อประสานงาน
ทั้งทางโทรศัพท์ ทางหนังสือ แล้วแต่
ความเหมาะสม จ าเป็น เร่งด่วน ซึ่งการ
ประสานงานคดีจะด าเนินการไปจนกว่า
การด าเนินคดีจะเสร็จสิ้น 
3. ฝ่ายคดีจะยื่นค าขอขยายระยะเวลา
ยื่นค าให้การต่อศาล และเจ้าหน้าที่ฝ่าย
จั ดห าที่ ดิ นพิ จ า รณารายละ เอี ยด
ข้อเท็จจริงตามค าฟ้องที่แนบมากับ
หมายค าสั่งเรียกให้ท าค าให้การว่าเป็น
เรื่องใด เช่น การเรียกค่าทดแทนเวนคืน 
เป็นต้น และจัดท าประเด็นข้อต่อสู้ตาม
ค าฟ้อง โดยล าดับเหตุการณ์พร้อมแนบ
เอกสารตามล าดับเหตุการณ์จ านวน ๔ 
ชุด นอกจากนี้ ให้ถ่ายส าเนาค าฟ้อง 
ส าเนาหมายแจ้งค าสั่งศาลเรียกให้ท า
ค าให้การ และเอกสารช้ีแจงข้อเท็จจริง

 
คณะกรรมการฯ ฝ่ายจัดหาที่ดิน สง่ค าสั่งเรียกให้
ท าค าให้การ ส าเนาค าฟ้อง ใบมอบอ านาจของ
คณะกรรมการ/เจ้าหน้าที่ พร้อมค าสั่งแต่งตั้งตามค าสั่ง
ศาล และ ส่งมายังฝ่ายคดี  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ในกรณีที่คณะกรรมการฯ ฝ่ายจัดหาที่ดิน ไม่
สามารถรวบรวมเอกสารหลักฐานได้ทันตาม
ก าหนดระยะเวลา ฝ่ายคดีขอขยายระยะเวลายื่น
ค าให้การ/ยื่นค าช้ีแจงต่อศาล  
 
 
 
 
 
 
 

 
บันทึกข้อความพร้อมใบมอบ
อ านาจ และค าสั่งแต่งตั้ง
คณะกรรมการพร้อมส าเนาบตัร
ประจ าตัวเจ้าหน้าท่ีของรัฐ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
บันทึกข้อความและหนังสือ
ราชการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
เจ้าหน้าท่ีจัดหาที่ดิน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
เจ้าหน้าท่ีจัดหาที่ดิน
และฝา่ยคด ี
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
15 วัน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ตามค าสั่งศาล 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

๑๘ 

รายละเอียดงาน ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
ระเบียบ เอกสาร บันทึก 
แนวทางแบบฟอร์มที่ใช้ 

ผู้รับผิดชอบ เงื่อนไขการปฏิบัติงาน 

เพื่อท าค าให้การ เก็บไว้ที่ทางฝ่ายจัดหา
ที่ดิน จ านวน อย่างละ ๑ ชุด ก่อนจัดส่ง
ตัวจริงซึ่งประกอบด้วย ค าฟ้อง หมาย
แจ้งค าสั่ ง เรียกให้ท าค าให้การและ
เ อกส า ร ช้ี แ จ งข้ อ เ ท็ จ จ ริ ง เ พื่ อ ท า
ค าให้การ (จ านวน ๔ ชุด) ส่งมายังฝ่าย
คดี (เพื่อส่งพนักงานอัยการ ๓ ชุด เก็บ
เข้ าส านวนที่ ส่ วนกลาง ๑ ชุด )  ใน
ระหว่างนี้ฝ่ายคดีจะประสานกับทางฝ่าย
จัดหาที่ดินเป็นระยะ เพื่อประสาน
ระยะเวลาก าหนดส่งเอกสารช้ีแจง
ข้อ เท็จจริ ง เพื่ อท าค า ให้การให้ทัน
ระยะเวลายื่นค าให้การที่ศาลขยายให้  
4. ฝ่ายคดีเร่งประสานเจ้าหน้าที่เพื่อท า
บันทึกสรุปข้อเท็จจริงโต้แย้งตามประเด็น
ค าฟ้องพร้อมเอกสารพยานหลักฐานที่
รับรองส าเนาถูกต้อง จ านวน ๔ ชุด มายัง
ฝ่ายคดี 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ฝ่ายจัดหาที่ดินด าเนินการท าบันทึกช้ีแจง
ข้อเท็จจริงพร้อมเอกสารหลักฐาน ส่งมายังฝ่าย
คดี ภายในก าหนดระยะเวลา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
บันทึกข้อความ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
เจ้าหน้าท่ีจัดหาที่ดิน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
15 วัน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

๑๙ 

รายละเอียดงาน ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
ระเบียบ เอกสาร บันทึก 
แนวทางแบบฟอร์มที่ใช้ 

ผู้รับผิดชอบ เงื่อนไขการปฏิบัติงาน 

๕ . เมื่ อฝ่ ายคดี ได้รับเอกสาร ช้ีแจง
ข้อเท็จจริงเพื่อท าค าให้การจากทางฝ่าย
จัดหาที่ดินแล้ว ฝ่ายคดีจะท าร่างหนังสือ
กรมฯ เสนออธิบดีเพื่อพิจารณาลงนาม 
เรื่อง ขอให้พิจารณาแก้ต่าง ถึง อธิบดี
อั ย ก า ร  ส า นั ก ง า น ค ดี ป ก ค ร อ ง 
(ส่วนกลางหรือส่วนภูมิภาคแล้วแตก่รณ)ี 
เพื่อขอให้พนักงานอัยการแก้ต่างคดี
ปกครองให้คณะกรรมการฯต่อไป  
๖. เมื่ อ ได้ส่ ง เรื่ องให้ส านักงานคดี
ปกครองแก้ต่างคดีแทนคณะกรรมการฯ
แล้ว หากส านักงานคดีปกครองพิจารณา
แล้วเห็นว่า ข้อเท็จจริงยังไม่เพียงพอ 
อาจประสานงานขอพบเจ้าหน้าที่ที่รู้
ข้อเท็จจริงดังกล่าวเป็นอย่างดีไปพบ
พนักงานอัยการเพื่อให้ถ้อยค าหรือให้
เอกสารเพิ่ม เติม โดยฝ่ายคดีจะน า
เจ้าหน้าท่ีเข้าพบพนักงานอัยการ 
๗. ศาลมีหมายแจ้งค าสั่งให้ท าค าให้การ
เพิ่มเติม ฝ่ายคดีจะมีบันทึกแจ้งไปยัง
ฝ่ายจัดหาที่ดินฯ เพื่อให้ตรวจสอบว่ามี
ข้อเท็จจริงหรือพยานหลักฐานเพิ่มเติม
หรือไม่ (ถ้ามี) ฝ่ายจัดหาที่ดินท าบันทึก
ค าช้ีแจงเพื่อท าค าให้การเพิ่มเติมเพื่อที่
ฝ่ายคดีจะได้มีหนังสือแจ้งตอบไปยัง
พนักงานอัยการผู้รับมอบอ านาจ 

ฝ่ายคดรี่างหนังสือเสนอกรมลงนาม ถึง อธิบดี
อัยการ ส านักงานคดีปกครอง ขอให้พิจารณา
ด าเนินคดีแกต้่างแทนกรม/คณะกรรมการ หรือ
เจ้าหน้าท่ี (พร้อมใบมอบอ านาจ)  
 
 
 
 
 
ฝ่ายคดตีิดต่อประสานงานกับพนักงานอัยการ
เจ้าของส านวน ในการรวบรวมข้อเท็จจริงและ
เอกสารหลักฐาน กรณีให้ถ้อยค าหรือให้เอกสาร
เพิ่มเตมิ ฝ่ายคดีจะน าเจ้าหน้าท่ีจดัหาที่ดินเข้า
พบพนักงานอัยการ  
 
 
 
 
 
ศาลมีค าสั่งเรยีกให้ท าค าให้การเพิ่มเติม  
 
 
 
 
 
 
 
 

บันทึกข้อความ หนังสือราชการ 
และใบมอบอ านาจพร้อม
เอกสารประกอบ 
 
 
 
 
 
 
- 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
บันทึกข้อความ 
 
 
 
 
 
 
 
 

ฝ่ายคด ี
 
 
 
 
 
 
 
 
เจ้าหน้าท่ีจัดหาที่ดิน
และฝา่ยคด ี
 
 
 
 
 
 
 
 
เจ้าหน้าท่ีจัดหาที่ดิน
และฝา่ยคด ี
 
 
 
 
 
 
 

5 วัน 
 
 
 
 
 
 
 
 
ตามที่พนักงานอัยการก าหนด 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ตามที่ศาลและพนักงานอัยการ
ก าหนด 
 
 
 
 
 
 
 



 

๒๐ 

รายละเอียดงาน ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
ระเบียบ เอกสาร บันทึก 
แนวทางแบบฟอร์มที่ใช้ 

ผู้รับผิดชอบ เงื่อนไขการปฏิบัติงาน 

๘. ศาลมีหมายแจ้งก าหนดวันสิ้นสุดการ
แสวงหาข้อเท็จจริง ฝ่ายคดีจะมีบันทึก
แจ้ งก าหนดวันสิ้ นสุดการแสวงหา
ข้อเท็จจริงไปยังฝ่ายจัดหาที่ดิน ว่ามี
ข้อเท็จจริงหรือพยานเอกสารหลักฐาน
เพิ่มเติมที่จะยื่นต่อศาลอีก หรือไม่มี 
อย่างไร และฝ่ายคดีมีหนังสือแจ้งตอบ
ไปยังพนักงานอัยการผู้รับมอบอ านาจ 
๙ . ศาลมี หมายแจ้ งก าหนดวั นนั่ ง
พิจารณาคดีครั้ งแรกพร้อมส่งสรุป
ข้อเท็จจริงของตุลาการเจ้าของส านวน 
ฝ่ายคดีจะมีบันทึกแจ้งก าหนดวันนั่ง
พิจารณาคดีครั้งแรกไปยังฝ่ายจัดหา
ที่ดินเพื่อให้ตรวจสอบบันทึกข้อเท็จจริง
ขอ งตุ ล าก า ร เ จ้ า ขอ งส านวนว่ ามี
ข้อเท็จจริงคลาดเคลื่อนหรือไม่ อย่างไร 
และฝ่ายคดีมีหนังสือแจ้งตอบไปยัง
พนักงานอัยการผู้รับมอบอ านาจ 
๑๐. ศาลปกครองช้ันต้นมีค าพิพากษา 
      ๑๐.๑ กรณีกรมฯเป็นฝ่ายแพ้คดี 
ฝ่ายคดีจะจัดท าอุทธรณ์ค าพิพากษาของ 
ศาลปกครองช้ันต้น  
     ๑๐.๒ กรณีกรมฯ เป็นฝ่ายชนะคดี 
และผู้ฟ้องคดีอุทธรณ์ค าพิพากษา ฝ่าย
คดีจะจัดท าค าแก้อุทธรณ์ของผู้ฟ้องคดี 
และแจ้งฝ่ายจัดหาที่ดินทราบ 
     ๑๐.๓ กรณีกรมฯเป็นฝ่ายชนะคดี 
และผู้ฟ้องคดีไม่ได้อุทธรณ์ค าพิพากษา

ศาลมีหมายแจ้งก าหนดวันสิ้นสุดแสวงหา
ข้อเท็จจริง  
 
 
 
 
 
 
ศาลมีหมายแจ้งก าหนดวันนั่งพิจารณาคดีครั้ง
แรก  
 
 
 
 
 
 
 
 
ศาลมีค าพิพากษา ฝ่ายคดีจะจดัท าบันทึกแจ้งค า
พิพากษาไปให้ฝ่ายจดัหาที่ดินทราบ  
 
 
 
 
 
 
 
 

บันทึกข้อความ 
 
 
 
 
 
 
 
บันทึกข้อความ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
-บันทึกข้อความ และหนังสือ
ราชการพร้อมค าอุทธรณ ์
 
 
-บันทึกข้อความ และหนังสือ
ราชการพร้อมค าแก้อุทธรณ ์
 
 
-บันทึกข้อความ 
 

เจ้าหน้าท่ีจัดหาที่ดิน
และฝา่ยคด ี
 
 
 
 
 
 
เจ้าหน้าท่ีจัดหาที่ดิน
และฝา่ยคด ี
. 
 
 
 
 
 
 
 
ฝ่ายคด ี
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตามที่ศาลและพนักงานอัยการ
ก าหนด 
 
 
 
 
 
 
ตามที่ศาลและพนักงานอัยการ
ก าหนด 
 
 
 
 
 
 
 
 
5 วัน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

๒๑ 

รายละเอียดงาน ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
ระเบียบ เอกสาร บันทึก 
แนวทางแบบฟอร์มที่ใช้ 

ผู้รับผิดชอบ เงื่อนไขการปฏิบัติงาน 

ข อ ง ศ า ล ป ก ค ร อ ง ช้ั น ต้ น ภ า ย ใ น
ระยะเวลาที่ศาลก าหนด คดีจะถึงที่สุด 
ฝ่ายคดีจัดท าบันทึกแจ้งฝ่ายจัดหาที่ดิน
และเสนอกรมฯเพื่อทราบผลคดีต่อไป 
1๑. ศาลปกครองสูงสุดมีค าพิพากษา 
 ๑๐.๑๑.๑ ศาลปกครองสูงสุดมีหมาย
แจ้ งก าหนดวันสิ้ นสุดการแสวงหา
ข้อเท็จจริง ฝ่ายคดีมีบันทึกแจ้งก าหนด
วันสิ้นสุดการแสวงหาข้อเท็จจริงของ
ศาลปกครองสูงสุดไปยังฝ่ายจัดหาที่ดิน 
หากฝ่ายจัดหาที่ดินมีข้อเท็จจริงหรือ
พยานเอกสารหลักฐานเพิ่มเติม ที่จะยื่น
ต่อศาลอีก (หรือไม่มี) ก็จัดท าบันทึกแจ้ง
ตอบพร้อมเอกสารหลักฐาน(ถ้ามี) ส่ง
มายังฝ่ายคดี 
      ๑๑.๒.หลังจากนั้น ศาลจะก าหนด
วันนั่ งพิจารณาคดีครั้ งแรกของศาล
ปกครองสูงสุดพร้อมส่งสรุปข้อเท็จจริง
ของตุลาการเจ้าของส านวนมาด้วย ฝ่าย
ค ดี จ ะ มี บั น ทึ ก แ จ้ ง ก า ห น ด วั น นั่ ง
พิจารณาคดีครั้งแรกไปยังฝ่ายจัดหา
ที่ดินเพื่อให้ตรวจสอบบันทึกข้อเท็จจริง
ขอ งตุ ล าก า ร เ จ้ า ขอ งส านวนว่ ามี
ข้อเท็จจริงคลาดเคลื่อนหรือไม่ อย่างไร 
โดยให้ฝ่ายจัดหาที่ดินท าบันทึกแจ้งตอบ
กลับมาภายในระยะเวลาที่ก าหนด 
     ๑๑.๓. เมื่อศาลมีค าพิพากษาแล้ว 
ฝ่ายคดีจะจัดท าบันทึกแจ้งค าพิพากษา

 
 
 
 
กรณีมีการอุทธรณ์ค าพิพากษาของศาลปกครอง
ช้ันต้น คดจีะขึ้นสูก่ารพิจารณาของศาลปกครองสูงสดุ 
         
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
-บันทึกข้อความ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
-บันทึกข้อความ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
-บันทึกข้อความ 
 

 
 
 
 
ฝ่ายคด ี
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
ภายใน 30 วันนับแต่มีค า
พิพากษา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

๒๒ 

รายละเอียดงาน ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
ระเบียบ เอกสาร บันทึก 
แนวทางแบบฟอร์มที่ใช้ 

ผู้รับผิดชอบ เงื่อนไขการปฏิบัติงาน 

ศาลปกครองสูงสุดไปให้ฝ่ายจัดหาที่ดิ
ทราบ กรณีกรมฯแพ้คดี (มีค าบังคับให้
กรมฯต้องจ่ายเงิน) ฝ่ายคดีจะท าหนังสือ
เสนอกรมฯแจ้งผลคดีและอนุมัติเงิน
ช าระหนี้ตามค าพิพากษาต่อศาล เมื่อ
กรมฯอนุมัติแล้วก็จะด าเนินการน าเงิน
ไปวางช าระหนี้ตามค าพิพากษาอันถึงที่
สุต่อไป 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

๒๓ 

7. ระบบตดิตามประเมินผล 

กระบวนการ มาตรฐาน/คุณภาพงาน วิธีการติดตามประเมินผล 
ผู้ติดตาม/ 
ประเมินผล 

ข้อเสนอแนะ 

1.ฝ่ายคดี/คณะกรรมการฯ ฝ่ายจัดหาที่ดิน 
ได้รับค าสั่งเรียกท าค าให้การ พร้อมส าเนาค า
ฟ้อง หรือ ได้รับค าสั่งเรียกให้ท าค าช้ีแจง  
 
2.คณะกรรมการฯ ฝ่ายจัดหาที่ดิน ส่งค าสั่ง
เรียกให้ท าค าให้การ ส าเนาค าฟ้อง ใบมอบ
อ านาจของคณะกรรมการ/เจ้าหน้าที่ พร้อมค าสั่ง
แต่งตั้งตามค าสั่งศาล และ ส่งมายังฝ่ายคดี  
 
3.ในกรณีที่คณะกรรมการฯ ฝ่ายจัดหา
ที่ดิน ไม่สามารถรวบรวมเอกสารหลักฐาน
ได้ทันตามก าหนดระยะเวลา ฝ่ายคดีขอ
ขยายระยะเวลายื่นค าให้การ/ยื่นค าช้ีแจงต่อ
ศาล  

 
4.ฝ่ายจัดหาที่ดินด าเนินการท าบันทึกช้ีแจง
ข้อเท็จจริงพร้อมเอกสารหลักฐาน ส่งมายัง
ฝ่ายคดี ภายในก าหนดระยะเวลา 
 
5.ฝ่ายคดีร่างหนังสือเสนอกรมลงนาม ถึง 
อธิบดีอัยการ ส านักงานคดีปกครอง ขอให้
พิจารณาด า เนินคดีแก้ต่ างแทนกรม /
คณะกรรมการ หรือเจ้าหน้าที่ (พร้อมใบ
มอบอ านาจ) 
6. ฝ่ายคดีติดต่อประสานงานกับพนักงาน
อัยการเจ้าของส านวน ในการรวบรวม

พิจารณาระยะเวลาที่ศาลก าหนดว่าเริ่มนับระยะเวลา
เมื่อใด และสิ้นสุดลงเมื่อใด 
 
 
ส่งใบมอบอ านาจและเอกสารครบถ้วน ภายใน
ระยะเวลาที่ก าหนด 
 
 
 
ส่งบันทึกข้อเท็จจริง ประเด็นข้อต่อสู้ตามค าฟ้องภายใน
ระยะเวลาที่ประสานงานกับฝ่ายคดี 
 
 
 
ส่งบันทึกข้อเท็จจริง ประเด็นข้อต่อสู้ตามค าฟ้องภายใน
ระยะเวลาที่ประสานกับฝ่ายคดี 
 
 
ฝ่ายคดีรวบรวมเอกสารพยานหลักฐานส่งพนักงาน
อัยการเพื่อแก้ต่างแทนกรมภายในในยะเวลาที่ศาล
ก าหนด 
 
 
ให้ถ้อยค าหรือเอกสารหลักฐานตามที่พนักงานอัยการ
ต้องการตามประเด็นในค าฟ้อง 
 

ฝ่ายคดปีระสานงานกับเจ้าหน้าท่ีจดัหา
ที่ดิน 
 
 
 
ฝ่ายคดไีด้ประสานงานกับเจ้าหน้าที่จัดหา
ที่ดิน 
 
 
 
ฝ่ายคดไีด้ประสานงานกับเจ้าหน้าที่จัดหา
ที่ดิน 
 
 
 
ฝ่ายคดไีด้ประสานงานกับเจ้าหน้าที่จัดหา
ที่ดิน 
 
 
ฝ่ายคดไีด้ประสานงานกับส านักงานคดี
ปกครอง 
 
 
 
ฝ่ายคดปีระสานงานกับเจ้าหน้าท่ีจดัหา
ที่ดิน 

ผสค.มด. คด.มด. 
หัวหน้างาน 

 
 

ผสค.มด. คด.มด. 
หัวหน้างาน 

 
 

 
ผสค.มด. คด.มด. 

หัวหน้างาน 
 
 

 
ผสค.มด. คด.มด. 

หัวหน้างาน 
 
 

ผสค.มด. คด.มด. 
หัวหน้างาน 

 
 
 

ผสค.มด. คด.มด. 
หัวหน้างาน 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

๒๔ 

กระบวนการ มาตรฐาน/คุณภาพงาน วิธีการติดตามประเมินผล 
ผู้ติดตาม/ 
ประเมินผล 

ข้อเสนอแนะ 

ข้อเท็จจริงและเอกสารหลักฐาน กรณีให้
ถ้อยค าหรือให้เอกสารเพิ่มเติม ฝ่ายคดีจะ
น าเจ้าหน้าที่จัดหาที่ดินเข้าพบพนักงาน
อัยการ  

 
7. ศาลมีค าสั่งเรียกให้ท าค าให้การเพิ่มเติม  
 
 
 
8. ศาลมีหมายแจ้ งก าหนดวันสิ้ นสุ ด
แสวงหาข้อเท็จจริง  

 
9. ศาลมีหมายแจ้งก าหนดวันนั่งพิจารณา
คดีครั้งแรก 
 
10. ศาลมีค าพิพากษา ฝ่ายคดีจะจัดท า
บันทึกแจ้งค าพิพากษาไปให้ฝ่ายจัดหาที่ดิน
ทราบ 
 
๑๑.กรณีมีการอุทธรณ์ค าพิพากษาของศาล
ปกครองช้ันต้น คดจีะขึ้นสู่การพิจารณาของศาล
ปกครองสูงสุด 
 

 
 
 
แจ้งไม่ประสงค์ท าค าให้การเพิ่มเติม หรือให้ถ้อยค าหรือ
เอกสารหลักฐาน เพื่อท าค าให้การเพิ่มเติมตามประเด็น
ในค าให้การเพิ่มเติม 
 
แจ้งไม่ประสงค์ยื่นค าช้ีแจงเพิ่มเติมหรือยื่นค าช้ีแจง
เพิ่มเติม 
 
แจ้งการตรวจสอบบันทึกข้อเท็จจริงของตุลาการ
เจ้าของส านวน 
 
ฝ่ายคดีจัดท าค าอุทธรณ์ภายในระยะเวลาที่พนักงาน
อัยการก าหนด 
 
 
ฝ่ายคดีจัดท าค าอุทธรณ์ภายในระยะเวลาที่พนักงาน
อัยการก าหนด 

และพนักงานอัยการ 
 
 
 
 
ฝ่ายคดปีระสานงานกับเจ้าหน้าท่ีจดัหา
ที่ดิน 
และพนักงานอัยการ 
 
 
ฝ่ายคดปีระสานงานกับเจ้าหน้าท่ีจดัหา
ที่ดิน 
และพนักงานอัยการ 
 
ฝ่ายคดปีระสานงานกับเจ้าหน้าท่ีจดัหา
ที่ดิน 
และพนักงานอัยการ 
 
ฝ่ายคดปีระสานงานกับพนักงานอัยการ 
 
 
 
ฝ่ายคดปีระสานงานกับพนักงานอัยการ 
 

 
 
 

ผสค.มด. คด.มด. 
หัวหน้างาน 

 
 

ผสค.มด. คด.มด. 
หัวหน้างาน 

 
ผสค.มด. คด.มด. 

หัวหน้างาน 
 

ผสค.มด. คด.มด. 
หัวหน้างาน 

 
 

ผสค.มด. คด.มด. 
หัวหน้างาน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

๒๕ 

8. เอกสารอ้างอิง 
 8.1 พระราชบัญญัติว่าด้วยการเวนคืนอสังหาริมทรัพย์ พ.ศ.๒๕๓๐ 
 8.2 พระราชบัญญัติจัดตั้งศาลปกครองและวิธีพิจารณาคดีปกครอง พ.ศ.๒๕๔๒ 
 ๘.๓ รัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทยพุทธศักราชแห่งราชอาณาจักรไทย (มาตรา 37 วรรค 3) 
 8.4 พระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติราชการทางปกครองพ.ศ.2539 

  รายละเอียดตามเอกสารภาคผนวกท่ีแนบ 

9. แบบฟอร์มที่ใช้ 
 9.1 ใบมอบอ านาจ 
 ๙.๒ ค าขอขยายระยะเวลายื่นค าให้การของคณะกรรมการฯ บันทึกข้อความและ 
 ๙.๓ หนังสือขอขยายระยะเวลายื่นค าให้การของกรมฯ 
 ๙.๔ บันทึกข้อความและหนังสือขอให้ส านักงานคดีปกครองแก้ต่างทางกรมฯ และคณะกรรมการ 
 รายละเอียดตามเอกสารภาคผนวกท่ีแนบ 
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ภาคผนวก 
 



 

๒๗ 

 1. พระราชบัญญัติว่าด้วยการเวนคืนอสังหาริมทรัพย์ พ.ศ.๒๕๓๐ 
 2. พระราชบัญญัติจัดตั้งศาลปกครองและวิธีพิจารณาคดีปกครอง พ.ศ.๒๕๔๒ 
 ๓. รัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย พุทธศักราช ๒๕๖๐ (มาตรา 37 วรรค 3) 
 4. พระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติราชการทางปกครองพ.ศ.2539 
 5. ใบมอบอ านาจ 
 ๖. ค าขอขยายระยะเวลายื่นค าให้การของคณะกรรมการฯ บันทึกข้อความและ 
 ๗. หนังสือขอขยายระยะเวลายื่นค าให้การของกรมฯ 
 ๘. บันทึกข้อความและหนังสือขอให้ส านักงานคดีปกครองแก้ต่างทางกรมฯ และคณะกรรมการ
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